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RESOLUCION N°46/2025

POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBA LA POLITICA DE GASTOS DE VIAJE PARA LOS CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DE LA CORPORACION
GILBERTO ECHEVERRI MEJIA

LA DIRECCION EJECUTIVA DE LA CORPORACION GILBERTO ECHEVERRI MEJIA

En ejercicio de sus facultades legales y conforme a los articulos 35 y 37 de los estatutos de la organizacién
y

CONSIDERANDO:

1. Que la Corporacién Gilberto Echeverri Mejia, es una entidad asociativa sin animo de lucro, con
personeria juridica, de participacién mixta, descentralizada de forma indirecta del nivel territorial
del Departamento de Antioquia, perteneciente a la rama del poder ejecutivo.

2. Que, como asociacidn mixta sin dnimo de lucro, en la que existe participacién mayoritaria de un
ente del Estado, el régimen juridico aplicable para su creacion, funcionamiento y trasformacion es
el establecido en el cddigo civil y demas normas que lo integren.

3. Que enlo relativo a sus actos y contratos, la legislacion aplicable es la que rige la contratacion
administrativa, por razén de lo establecido en el articulo 2 numeral 1 de la ley 80 de 1993y la
vinculacion laboral del personal se regula por el Cédigo Sustantivo del Trabajo.

4. Que el objeto de la Corporacion consiste en: “Gerenciar la politica de acceso y permanencia
en la educacion superior a través de la promocién, administracién, financiacion y operacion de
programas para la educacion superior de jovenes de escasos recursos de estratos 1,2y 3 en el
Departamento de Antioquia; asi como la gestién, promocion y consolidacién de mecanismos para
la formacién en Educacion Superior”.

5. Que, debido a que la contratacidn administrativa se rige por Ley 80 de 1993 que es aplicable a los
contratistas de la entidad y con el propdsito de dar cumplimiento al objeto misional de la
Corporacioén, se requiere que los contratistas se desplacen a los municipios del departamento de
Antioquia y demas departamentos del territorio nacional en aras de cumplir actividades
contempladas dentro del alcance del objeto contractual.

6. Que, envirtud de lo anterior, la entidad requiere de una reglamentacidn en la cual se fijen los topes
maximos autorizados para gastos de transporte, alimentacién y alojamiento que se generen
durante la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios, atendiendo la directriz sobre
austeridad, control y racionalizacién del gasto.
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7. Paraestimar el incremento de los gastos para la vigencia 2025, desde la Corporacion se considerd
algunos valores de gastos determinados en la resolucién 008 de 2024, mas el IPC publicado por el
DANE al cierre de la vigencia 2024, correspondiente a 5.20%

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Actualizar la politica de gastos de viaje para los contratos de prestacidn de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién de la Corporacidn Gilberto Echeverri Mejia.

ARTICULO SEGUNDO: CAMPO DE APLICACION: La politica aqui establecida, aplica para los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en los cuales se haya determinado dentro
del valor del contrato un recurso destinado para gastos de viaje.

ARTICULO TERCERO: DEFINICIONES: Para la presente resolucién se tendrd en cuenta las siguientes
definiciones:

Gastos de viaje: el valor en dinero que se reconoce por concepto de Gastos de transporte, alimentacién
y hospedaje necesarios para que el contratista ejecute las actividades establecidas en el contrato.

Intramunicipal: es el valor del transporte que debe ser pagado al momento de desplazarse al interior de
un municipio, puede ser en servicios de transporte organizado en empresas (taxis o buses) o servicios
de transporte prestado por personas naturales (mototaxis, traccién animal, entre otros).

Intermunicipal: Es el valor del transporte que debe ser pagado al momento de desplazarse entre
municipios. Este servicio se prestara en servicios de transporte organizado en empresas (taxis o buses).

Gastos de transporte: Es el valor en dinero que se reconoce a los colabores por concepto de transporte
aéreo, terrestre, fluvial, férreo o maritimo en desarrollo de una comisidn, en tanto sean generados y se
acredite con el comprobante o recibo expedido por la empresa o administradora del medio de
transporte utilizado, legalmente reconocido.

Gastos de desplazamiento: Es el reconocimiento econdmico que se efectlia a los colaboradores en
cumplimiento de una comisidn, destinado a cubrir el desplazamiento efectuado desde sus lugares de
residencia hasta las terminales terrestres o dreas y viceversa.

ARTICULO CUARTO: PROCEDIMIENTO: El procedimiento para la autorizacién y legalizacién de los gastos
de viaje se define de la siguiente manera:

1. Losgastos de viaje de cada contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
debera ser aprobado por el supervisor, sin exceder el valor contractual establecido, conforme al
cronograma de actividades acordado en cada contrato y teniendo en cuenta los principios de
austeridad, control y racionalizacién del gasto.

2. El contratista debera entregar a la Supervisién de su contrato la relacion de los gastos en que se
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3. El contratista deberd entregar copia fisica de los recibos de caja, tiquetes de transporte, facturas
electrénicas y documentos equivalentes, correspondiente a cada uno de los gastos que pretenda
qgue sean reembolsados por parte de la Corporacién.

4. El supervisor debera realizar la aprobacidn de los gastos de viaje presentados por el contratista,
mediante la suscripcidn de la solicitud en el cual el contratista relacioné los gastos de viaje en que

incurrid.

5. Se deberd incluir en el documento de cobro de honorarios, el pago de los gastos de viaje en que
haya incurrido el contratista durante el periodo de cobro correspondiente, por lo tanto, la
periodicidad de reembolso de gastos de viaje se realizara en cumplimiento de la forma de pago
establecida en cada contrato. No se reconoceran gastos de viaje de manera independiente al pago

de los honorarios pactados.

6. La Subdireccion Administrativa y Financiera, posterior a que la supervisién entregue todos los
documentos requeridos para los procesos de pago, realizara el pago al contratista de los gastos de
viaje, en conjunto con el pago de los honorarios establecidos.

ARTICULO QUINTO: TABLA DE GASTOS DE VIAJE:

Alimentacion: Se fija la siguiente tabla para gastos de alimentacién como monto maximo establecido:

Concepto Valor diario por dia hasta:
Desayuno S 17.556
Almuerzo S 33.551
Comida S 30.690
Hidratacion* $9.103

*Para la ejecucion del concepto de Hidratacion no se podran incluir bebidas alcohdlicas ni energizantes.

Hospedaje: Se fija el siguiente valor para gastos de hospedaje como monto maximo establecido:

Concepto

Valor diario por dia hasta:

Hospedaje

S 127.705

Paragrafo 1: Para gastos de alimentacion y hospedaje a nivel nacional, se podra presentar como tarifa
maxima a la relacionada (alimentacidn y hospedaje) un adicional del 30% frente al valor inicial establecido
como monto maximo a reconocer por el contratista.
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Alimentacion: Se fija la siguiente tabla para gastos de alimentaciéon a nivel nacional como monto maximo
establecido:

Concepto Valor diario por dia hasta:
Desayuno $22.823
Almuerzo S 43.616
Comida S 39.897
Hidrataciéon* S 11.834

Hospedaje: Se fija el siguiente valor para gastos de hospedaje a nivel nacional como monto maximo establecido:

Concepto Valor diario por dia hasta:

Hospedaje S 166.016

ARTICULO SEXTO: Gastos de Transporte:

Para los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, el reembolso de
gastos de transporte seran el 100% del costo exacto del valor del transporte conforme al tiquete, factura
electrénica o recibo de caja emitido por la empresa transportadora o persona natural que presta el
servicio.

Dichos gastos deberan corresponder a viajes por via terrestre o aéreos dentro del departamento de
Antioquia, en el marco de las actividades contractuales. Excepcionalmente, y previa autorizacién expresa
del supervisor del contrato, se podrd autorizar el desplazamiento a otras regiones del territorio nacional,
caso en el cual también se reconoceran los gastos de transporte bajo las mismas condiciones de
justificacién y soporte.

Paragrafo 1: cuando el viaje este autorizado por el supervisor por medio terrestre en el departamento de
Antioquia y el contratista decida hacer uso del transporte aéreo por cuenta y riesgo, la Corporacién Unicamente
reconocera el costo equivalente del transporte terrestre desde el lugar donde se prestd el servicio (lugar
aprobado inicialmente por la Supervisidon) y la ciudad de Medellin, si el desplazamiento corresponde a
actividades dentro del departamento de Antioquia.

Paragrafo 2: cuando el viaje este autorizado por el supervisor por medio terrestre en el territorio nacional y el
contratista decida hacer uso del transporte aéreo por cuentay riesgo, la Corporacidon unicamente reconocera el
costo equivalente del transporte terrestre desde el lugar donde se prestd el servicio (lugar aprobado
inicialmente por la Supervisidn).

Para efectos de legalizacidon y reembolso de dichos gastos de viaje, el contratista debera aportar el tiquete aéreo
a sunombre (si aplica), y/o cotizacion de una empresa transportadora terrestre donde se identifique claramente
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el costo del tiquete desde el lugar originalmente establecido para la actividad y hasta el destino correspondiente,
si a bien lo considera la supervision del contrato.

Paragrafo 3: La Corporacidon no se hace responsable de los riesgos, acciones, incidentes ni reconocera
gastos de transporte cuando el contratista utilice su vehiculo particular, este podra ser utilizado bajo
cuenta y riesgo del contratista y la entidad podra reconocer como gastos los costos asociados a los
peajes, con su respectivo tiquete cuando el valor sea igual o inferior al valor del tiquete en transporte
publico.

ARTICULO SEPTIMO: Se reconocera gastos de transporte al interior del Valle De Aburrd, Unicamente en
los siguientes casos:

1. Cuando se realicen visitas de acompafiamiento en el marco de la prestacion del servicio.

2. Cuando la prestacion del servicio requiera el transporte de materiales e insumos que, por sus
dimensiones, peso o valor, requieran ser transportados en un servicio de transporte particular:
En este caso se debera dejar constancia de que la realizacidn de la actividad es de conocimiento
del supervisor.

3. Cuando deba desplazarse desde y hacia terminales de transporte en horarios extremos (entre
las 9:00 pm y las 06:00 am), para poder llevar a cabo las actividades contractuales.

Paragrafo 1: No se reconoceran gastos de viaje cuando sea la Corporaciéon quien los suministre por
medio de contratos celebrados entre la Entidad y terceros.

Paragrafo 2: No habrd lugar al reconocimiento de gastos de viaje cuando el desarrollo de las actividades
se realice en cualquiera de los municipios del Area Metropolitana del Valle de Aburra (a saber: Bello,
Copacabana, Envigado, Itagli, La Estrella, Sabaneta, Caldas, Barbosa, Girardota), a excepcion de los casos
establecidos en el presente articulo, donde Unicamente se reconoceran gastos de transporte.

Paragrafo 3: Para los desplazamientos fuera del Valle de Aburra y dentro del territorio nacional, en los
diferentes departamentos donde sea necesario ejecutar actividades relacionadas con el objeto del
contrato, se requerird autorizacién previa y expresa del supervisor. Serd responsabilidad de la
Supervisién justificar la necesidad del desplazamiento, y del contratista incurrir Gnicamente en gastos
razonables y pertinentes de acuerdo con el lugar de prestacion del servicio.

Para efectos de reconocimiento y legalizacidn de estos gastos, el contratista debera adjuntar los soportes
documentales correspondientes (facturas, tiquetes, cotizaciones, etc.) conforme a los lineamientos
establecidos por la Corporacidn.

ARTICULO OCTAVO: REQUISITOS PARA LA LEGALIZACION DE GASTOS DE VIAJE:

1. Los gastos de alimentacién y alojamiento se legalizardn con factura electrénica o documento
equivalente el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

e Estardenominada expresamente como factura de venta y/o cuenta de cobro
* Nombre, apellido y nimero de identificacién en caso de personas naturales o razén y NIT del
vendedor o de quien presta el servicio.
e Teléfono de contacto del prestador del servicio.
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¢ Apellidos, nombre y cedula del adquirente de los bienes o servicios

¢ Encaso de ser productos o servicios gravados con IVA debe tener este concepto discriminado.

¢ Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracidn consecutiva de facturas de
venta y/o cuentas de cobro.

¢ Fecha de su expedicién.

¢ Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

¢ Valor total de la operacién.

Se reconocera como gasto maximo los valores estipulados en el articulo donde se establece la “TABLA
DE GASTOS DE VIAJE” de la presente resolucidn, asi los soportes de la legalizacién sean por un monto
mayor.

2. Los gastos de transporte se legalizaran con el tiquete o factura electrdnica emitido por empresas
transportadoras. En el caso de las Empresas que venden tiquetes de transporte, no serd obligatorio
entregar el original de la factura electrdnica. Al efecto, sera suficiente entregar copia del tiquete.

3. El transporte intermunicipal se legalizara con recibo de caja de acuerdo con la necesidad de
desplazamientos para la realizacién de las visitas de acompafiamiento y las actividades a
desarrollar, aprobadas por el supervisor del contrato. El recibo de caja debera contener como
minimo los siguientes datos:

¢ Nombre de la persona que presta el servicio
¢ Numero de identificacion

¢ Numero de Cédula

¢ Rutadel servicio prestado.

¢  Numero de celular

4. El contratista debera solicitar que los gastos por concepto de alojamiento, alimentacién y
transporte sean facturados a nombre propio, atendiendo que este gasto no se registra a nombre
de la Corporacién sino de cada tercero que ejecuta el gasto.

Paragrafo 1: En caso en que el municipio donde se desarrolle la actividad o se realice la prestacion del
servicio, no cuente con servicios de alimentacion y/o alojamiento prestado por personas naturales o
juridicas que estén habilitadas para la expedicion de facturas de electrdnicas, la legalizacion de dicha
alimentaciény dicho alojamiento se podra realizar mediante recibo de caja. Para el efecto, el contratista
debera aportar la autorizacién de esta legalizacion, expedida por la supervisién del contrato, donde se
detalle con claridad los gastos de alimentacion y/o alojamiento que se autoriza legalizar mediante recibo
de caja.

Paragrafo 2: El contratista debera legalizar los gastos de viaje generados del mes, dentro de la cuenta
de cobro de honorarios, conforme con lo establecido en cada contrato. La legalizacién de los gastos de
viaje se podra realizar hasta el dia el 20 de cada mes. Los gastos de viaje que se originen en fecha
posterior se deberdn legalizar en el siguiente cobro de honorarios.
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No se reconocerdn los gastos de viaje que no sean legalizados en los periodos determinados en el
paragrafo 2.

ARTICULO SEPTIMO: VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicién y deroga todas las disposiciones que le sea contrarias.

Dada en Medellin, a los 27 dias de junio de 2025

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

FELIPE ANDRES GIL BARRERA
Director Ejecutivo

Revisé: Jessika del Carmen Hinestroza Palacios — Profesional Especializada Juridica. e
Elabord: Luisa Fernanda Varela Agudelo — subdirector Administrativo y Financiero.
Archivar en: Resoluciones 2025
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